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NOMEACAO PARA CARGO EM COMISSAO

DEFINICAO

Ato formal de provimento, em comissdo, de cargo publico pertencente ao quadro
da instituigdo.

PUBLICO-ALVO

Qualquer pessoa que cumpra 0s requisitos basicos para a investidura em cargo
publico descritos no artigo 5° da Lei n°. 8.112, de 11.12.90.

REQUISITOS BASICOS

e Indicacdo pela autoridade competente;

e Autorizacdo de nomeacao pelo(a) Reitor(a);

e Existéncia de cargo vago;

e Respeito ao limite de 10% (dez por cento) do total dos cargos e funcdes da
Instituicdo.

DOCUMENTACAO NECESSARIA

e Indicacdo pela autoridade competente;

e Obediéncia ao rito estipulado pela legislacdo vigente ou, se for o caso, por
norma interna da Universidade;

e Emcaso de eleicdo, devera ser anexada ata da mesma;

e Indicacdo do inicio do exercicio no cargo comissionado e, no caso de mandato,
indicacdo do término do mesmo;

e As Portarias de Nomeacdo (04 vias) serdo assinadas pelo(a) Reitor(a) ou, em
caso de nomeacdo de Reitor(a) e/ou Vice-Reitor(a), assinadas pelo(a) Presidente
da Republica;

e Copia da Portaria de Nomeacéo publicada no Diario Oficial da Unido.
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PROCEDIMENTOS DO PROCESSO OU SERVICO

Etapa Quem faz? O que faz?
_ Abre processo administrativo no SIPAC solicitando a
Unidade nomeacdo de cidaddo, instruindo o processo conforme
. Administrativa/ determinado em Lei ou outro ato normativo vigente no
Académica - g
ambito da UFPB.
Confere a documentacdo do processo, elabora a
Portaria de Nomeacdo e encaminha ao Pré-Reitor de
2 DCPS « < <
Gestdo de Pessoas (com excecdo da nomeagdo de
Reitor(a) e Vice-Reitor(a)).
) Pro-Reitor de Gestédo de Pessoas encaminha o processo
Secretaria ao Gabinete da Reitoria para assinatura da Portaria de
3 Executiva da Nomeacdo (com excecdo da nomeacdo de Reitor(a) e
PROGEP omeage ¢ ¢
Vice-Reitor(a)).
] Estando de acordo, o(a) Reitor(a) assina a Portaria de
4 GaRbéEgtr?ada Nomeacdo (04 vias) e encaminha 0 processo para a

DSP.

FLUXO DE PROCESSO

Em elaboracéo.

CONTATO
Divisdo de Cadastro e Pagamento de Servidores — DCPS

e E-mail: dcps@progep.ufpb.br

e Telefone: (83) 3216-7682

e SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdes > Solicitacdes eletronicas > Realizar
Solicitacdo eletrnica

Obs.: Entrar em contato, preferencialmente, via Solicitacdo Eletronica/SIGRH,
conforme procedimentos definidos no capitulo de Canais de Acesso.

FUNDAMENTACAO LEGAL

e Artigos 8° I, 9° e 120 da Lei n°. 8.112, de 11.12.90 (DOU 12.12.90).
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e Artigo 1° da Lein®. 9.192, de 21.12.95.
e Artigo 1°, 8 3°, da Lein®. 8.168, de 16.01.91.
e Artigo 73, V, a, da Lei n°. 9.504, de 30.09.97.



